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Редакция от 18.08.2025 — Действует с 25.11.2025 

 

ПРАВИЛА ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ  

В ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДЕТСКИЙ САД N 20 МОСКОВСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила устанавливают правовые и организационные правила приема 

детей в Государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№ 20 Московского района Санкт-Петербурга (далее ГБДОУ д/с № 20, образовательная 

организация) реализующего образовательную деятельность в группах общеразвивающей 

направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного 

образования; в группах компенсирующей направленности осуществляется реализация 

адаптированной образовательной программы дошкольного образования для детей с 

ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического 

развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития 

и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 

29.12.2012 273-ФЗ «О образовании в Российской Федерации”; Законом Санкт-Петербурга от 

17.06.2013 № 461-83 «Об образовании в Санкт-Петербурге»; Приказом от 15.05.2020 N 236 

«Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования»; Распоряжением Комитет по образованию от 31.12.2022 N 167-р 

«Об утверждении порядка комплектования воспитанниками государственных 

образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного 

образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга»; 

Распоряжением Комитет по образованию от 29.10.2021 N 2977-р «Об утверждении 

административного регламента администрации района Санкт-Петербурга по 

предоставлению государственной услуги по осуществлению комплектования 

государственных образовательных учреждений, реализующих образовательную программу 

дошкольного образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-

Петербурга». 

1.3. Прием детей осуществляется в соответствии с действующим федеральным 

законодательством, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, 

законодательством Санкт-Петербурга, нормативными правовыми актами Комитета по 
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образованию, правовыми актами администрации Московского района Санкт-Петербурга в 

области дошкольного образования, в ведении которой находится ГБДОУ д/с № 20, Уставом, 

локальными актами и настоящим положением ГБДОУ д/с № 20. 

1.4. Родители (законные представители) детей имеют право выбора образовательного 

учреждения, образовательной программы и несут ответственность за выбор образовательной 

программы учреждения. 

 

2. КОМПЛЕКТОВАНИЕ ГБДОУ 

2.1. В образовательную организацию в соответствии с действующим порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам образовательным программа дошкольного образования и 

Уставом образовательной организации принимаются дети в возрасте от 2 до 8 лет в течение 

всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.2. Комплектование обучающимися образовательной организации, реализующей 

общеобразовательную программу дошкольного образования, осуществляет постоянно 

действующая Комиссия по комплектованию государственных образовательных учреждений 

Московского района Санкт-Петербурга (далее Комиссия). 

2.3. Прием в образовательную организацию осуществляется соответствии с 

законом Санкт-Петербурга от 17.07.2013 № 461-83 «Об образовании в Санкт-Петербурге», 

принятым ЗС СПб 26.06.2013, осуществляется только с согласия родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего воспитанника. 

2.4. Информация о работе Комиссии с указанием места расположения, графика 

работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на 

учет, размещена на информационном стенде и официальном сайте образовательной 

организации. 

 

З. ПРАВИЛА ПРИЕМА ВОСПИТАННИКОВ ГБДОУ д/с N 20 

3.1. Прием в ГБДОУ осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

3.2. Прием в ГБДОУ осуществляется по направлению органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления посредством 

использования региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации". 

3.3. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую 

получено направление в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, 

предоставляемой органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и 

органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению 

детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу 

дошкольного образования. 

3.4. Прием в образовательное учреждение осуществляется по личному заявлению о 

приеме ребенка родителя (законного представителя) при предъявлении оригиналов 

документов согласно приложению № 3 Распоряжения Комитета по образованию от 31 января 

2022 года N 167-р, в сроки действия направления, выданного комиссией (30 календарных 

дней): 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

паспорт гражданина Российской Федерации; 

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на 

период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного 

регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 

государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской 



 

 

Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации 

от 16.11.2020 N 773; 

паспорт иностранного гражданина; 

иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина; 

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность лица без гражданства; 

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации; 

разрешение на временное проживание лица без гражданства; 

вид на жительство лица без гражданства; 

иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии 

с международным договором Российской Федерации в качестве документов, 

удостоверяющих личность лица без гражданства; 

документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании 

гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации (в 

случае если заявитель относится к категории лиц, находящихся на территории Российской 

Федерации, подавших заявление о признании гражданами Российской Федерации или о 

приеме в гражданство Российской Федерации). 

Удостоверение беженца (в случае если заявитель относится к категории лиц, признанных 

беженцами). 

Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации 

(в случае если заявитель относится к категории лиц, получивших временное убежище на 

территории Российской Федерации). 

Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах ребенка: 

свидетельство о заключении и (или) расторжении брака, выданные компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 

наличии); 

документы об установлении над ребенком опеки или попечительства, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 

перевод на русский язык (в случае если документы выданы не на территории Российской 

Федерации). 

- Документ, удостоверяющий личность ребенка, выданный компетентными органами 

иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык: 

свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными органами иностранного 

государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык или выписку из 

Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую 

реквизиты записи акта о рождении ребенка; 

удостоверение иностранного гражданина, не достигшего 16-летнего возраста; 

паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином. 

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, действующее на 

основании доверенности либо договора, оформленных в соответствии с действующим 

законодательством, подтверждающих наличие у представителя прав действовать от имени 

заявителя и определяющих условия и границы реализации права представителя на получение 

услуги по приему в ОУ. 

- Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного, 

преимущественного приема ребенка в ОУ (при необходимости). 

- Заключение ПМПК (для приема в группу комбинированной, компенсирующей 

направленности) (при необходимости). 

- Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 



 

 

- Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на территории Санкт-Петербурга (форма 3, форма 8, форма 9), или 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания. 

3.5. Образовательная организация может осуществлять прием указанного 

заявления в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

3.6. Заявление для направления в государственную или муниципальную 

образовательную организацию представляется в орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или орган местного самоуправления на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными 

представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных 

образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются 

его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 

67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2021, 

N 18, ст. 3071) <4>. 



 

 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации на время обучения ребенка, после выбытия - в течении 1 года. 

3.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по  

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

3.6. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные 

организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не 

допускается. 

3.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

3.8. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему 

документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им 

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную 

организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и 

печатью образовательной организации. 

3.9. После приема документов, указанных в пункте настоящего локального акта, 

образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка. 

Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении 

обучающегося в образовательную организацию (далее - приказ) в течение трех рабочих дней 

после заключения договора. Реквизиты документов о зачисление обучающихся 

воспитанников размещаются на сайте образовательной организации. 

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления 

государственной и муниципальной услуги. 

3.10. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится 

личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

3.11. Комплектование ГБДОУ д/с № 20 компенсирующих групп осуществляется на 

основании заключения Психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.12. На основании направления Комиссии по комплектованию государственных 

дошкольных организаций. Адрес комиссии: ул. Ленсовета, дом 6, телефон: 576-89-98. 

3.13. Комплектование общеразвивающих групп осуществляется на основании 

направления комиссию по комплектованию государственных дошкольных организаций. 

3.15. Ребенок зачисляется в ГБДОУ д/с № 20 на основании направления Комиссии 

Администрации Московского района по комплектованию государственных образовательных 

учреждений, (для компенсирующих групп) заключения Психолого-медико-педагогической 

комиссии, заявления Родителя (законного представителя), Договора и приказа заведующего 

ГБДОУ д/с № 20.  



 

 

3.16. При приеме ребенка в ГБДОУ д/с № 20 заведующий обязан ознакомить 

родителей (законных представителей) ребенка с Уставом, лицензией на правоведения 

образовательной деятельности, образовательной программой дошкольного образования, 

адаптированной образовательной программой дошкольного образования, реализуемой 

ГБДОУ д/с № 20, и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса ГБДОУ д/с № 20, информировать о порядке приема, перевода и 

отчисления ГБДОУ д/с № 20, о выборе языка образования, родного языка из числа языков 

народов РФ, в том числе русского языка как родного языка. 

3.17. Плата за содержание ребенка в ГБДОУ д/с № 20 осуществляется на основании 

Постановления Правительства Санкт-Петербурга от 31.12.2014 1313” О родительской плате 

за присмотр и уход за детьми в государственных образовательных учреждениях, 

реализующих образовательные программы дошкольного образования, о реализации пунктов 

6 и 7 статьи 18 Закона Санкт-Петербурга” Социальный кодекс Санкт-Петербурга“ 

3.18. Контроль за движением контингента воспитанников в ГБДОУ д/с № 20 ведется 

в книге учета движения воспитанников.   

3.19. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в ГБДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется 

в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, N 9, ст. 

1137). 

3.20. В приеме в ГБДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона 

от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 30, ст. 4134). В случае 

отсутствия мест в ГБДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса 

о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. 
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